Nombre del trdmite o servicio: Publicacion de documentos de |os Poderes Federal, Estatal, Municipal, Organismosy Particulares.
Clave: SG/DGJ29

Tramite o Servicio:

Modalidad:

Dependencia u

organismo Secr etaria de Gobierno

responsable del Casa Morelos, Plaza de Armas NUm. s/n, Col. Centro, Cuernavaca, Mor.
trAmite o servicio. Teléfono: Teléfono: (777) 329-22-00

Datos de contacto Correo electrénico: uip.gobierno@mor el os.gob.mx

para consulta

Unidad Administrativa: Direccion General Juridica. Responsable del tramite: Subdirector (a) del
Periddico Oficial Subdireccion del Periddico Oficial “ Tierray Libertad” Domicilio: Plaza de
Armas Num. g/n, primer piso, al interior de la Secretaria de Gobierno, Col. Centro, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62000, Teléfono (777)329-2200 ext. 1353 y 1354 6 329-2366 Correo electr énico:
periodico.oficial @mor el os.gob.mx

Unidad administrativa
y servidor publico
responsable del
tramite o servicio.

¢En qué otras
oficinas se pueden

.. En ninguna otra.
efectuar el tramite o 9

servicio?
¢ Quién puede Gobierno Federal, Estatal, Municipal, Organismosy Particulares. El trdmite se realiza cuando asi |o
presentar el tramite y |requieran las dependencias antes mencionadas, siempre y cuando cumplan con todosy cada uno de los
en qué casos? requisitos establecidos en el Reglamento del Periddico Oficia “Tierray Libertad”.
Beneficio
Para publicar cualquier documento, es necesario presentar ante la Oficialia de Partes de la Secretaria de
Gobierno, un oficio o escrito dirigido a Titular de dicha dependencia, solicitando la publicacion
anexando a mismo, documento original a publicarse con sus respectivas firmasy version electronica en
formato word, lo anterior con copia parael Subdirector (a) del Periédico Oficia “Tierray Libertad”.
El oficio o escrito debe contener o siguiente: Dirigido a Secretario (a) de Gobierno y Director (a) del
Periédico Oficial “Tierray Libertad”, solicitando la publicacion del documento, describiendo el mismo,
Medio de con € fundamento que marcalalLey que los obligaa publicar, anexando el documento original en papel
presentacion del membretado y version electrénica (CD o USB) en formato word. De igual forma, las dependencias,
tramite o servicio. organismos descentralizados, |as empresas de participacion estatal mayoritaria, |os fideicomisos

publicos de la administracion piblica paraestatal asi como los municipios, deberan presentar su oficio de
exencion de o Dictamen de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria (CEMER), de acuerdo alos
establecido en los articulos 11, 52 y 60, de laLey de Mejora Regulatoria parael Estado de Morelos.

Con copias:. Director (a) General Juridico de la Secretaria de Gobierno. Subdirector (a) del Periodico
Oficial “Tierray Libertad”.

Oficialiade Partes de la Secretaria de Gobierno: De lunes aviernes de 08:00 a 17:00 hrs. Oficina del
Periédico Oficial: Delunes aviernes de 8:00 a 17:00 hrs. Cajas receptoras. Kiosco electrénico, ubicado
en lasinstalaciones de Casa Morel os, planta baja, horario de 8:00 a 15:00 hrs. Sucursales TELECOMM,
horario de 8:00 a17:00 hrs. Sucursales bancarias. Banorte, HSBC, Bancomer, Citibanamex, Banco
Azteca, y Elecktra. (Horario que establezca la institucion bancaria).

Horario de Atencion a
la ciudadania

L os documentos presentados a mas tardar €l diaviernes, se publicarén el préximo miércoles. Lo anterior
con fundamento en lo dispuesto por el articulo 16 del Reglamento del Periddico Oficial parael Estado
de Morelos.

¢Plazo maximo de
resolucion?

Plazo con el que
cuentala
Dependencia u
Organismo para
prevenir al solicitante,
respecto del tramite.

Plazo para que el

solicitante cumpla

con la prevencion.

Vigencia No aplica

Inspeccidn ligada al
tramite o servicio.




Ante el silencio de la
autoridad aplica.

Afirmativa ficta




Documentos que se requieren

No. | Original | Copia | Adjunto
Parala publicacion se requiere escrito de solicitud, dirigido a Secretario (a) de Gobierno, con

1 |copiasparael Director (a) Genera Juridico de la Secretaria de Gobiernoy Subdirector (a) del 1 2
Periédico Oficia “Tierray Libertad”.

2 | El documento a publicar debe presentarse en papel membretado y debidamente firmado. | 1 | 2 |

Laversion electronicadel documento a publicar debe presentarse en formato Word, via CD y/o
USB.

Los Ayuntamientos, deberan presentar, ademés del documento a publicar, Acta de Cabildo
debidamente firmaday en copia certificada, en donde se apruebe €l documento a publicar. Por |o
4  |que respecta alos organismos descentralizados, |as empresas de participacion estatal mayoritariay 1 1
los fideicomisos publicos de la Administracion Pablica Paraestatal, deben anexar, copia certificada
de la sesion de la Junta de Gobierno, en la cual apruebe la publicacion del documento.

Con copiadel escrito de solicitud y documento a publicar, asi como su version electrénicaen
formato Word, se debera acudir alas oficinas del Periédico Oficial “Tierray Libertad”, paraque el
personal realice una pdliza, unavez elaborada, se deberd acudir alas cajas receptoras de pago para
cubrir el costo de la publicacion, unavez efectuado el pago, debera regresar alas oficinas del
Periddico Oficial aentregar su comprobante de pago para que se pueda efectuar la publicacion. Si
5 | no desean cubrir el costo, en el caso de las dependencias del Ejecutivo Estatal, Municipa y 1 1
Organismos, entonces, se debera solicitar por escrito la exencion de pago de la publicacién ante la
Subsecretaria de Ingresos de |a Secretaria de Hacienda, quien respondera afirmativa o
negativamente, si es el primer caso, entonces la dependencia favorecida, debera presentar €l oficio
original de exencidn de pago, sino se cubre este requisito, en cuaquiera de las modalidades
especificas, no se publicarda

En el caso de las dependencias del Ejecutivo Estatal, Municipal y Organismos Descentralizados de
la Administracién Plblica Paraestatal, ademas de los requisitos antes mencionados, deberén

6 |presentar su oficio exencion de Manifiesto de Impacto Regulatorio (MIR) o dictamen, emitidos por 1 1
laComision Estatal de Mejora Regulatoria (CEMER), tal y como lo establecen los articulos 11, 52
y 60, delaLey de MeoraRegulatoria para el Estado de Morelos.

WQE not found or tyg - el

Costo y forma de determinar el monto: = Area de pago:

Inserciones: Publicaciones especiales, edictos, licitaciones,
convocatorias, avisos y otros que se autoricen: 1. De las entidades
dela Administracion publica federal, estatal o municipal y
autoridades judiciales: 1.1 Por cada palabray no méas de $1,030.00
por plana: Por palabra: 0.01 UMA $1.00 Por cada plana: 14.50
UMA $1,504.00 2. De particulares: 2.1 Por cada palabray no més
de $1,030.00 por plana: Por palabra: 0.05 UMA $5.00 Por cada
plana:14.50 UMA $1,504.00

Abrir archivo adjunto: Vigencia delalinea de captura para realizar € pago
Observaciones Adicionales:

NOTA: En las oficinas del Periddico Oficial “Tierray Libertad” no se maneja dinero, sélo se elaboran pdlizas para que realicen el
pago en cualquiera de las entidades receptoras de pago.

* * Kiosco electrénico, ubicado en las instalaciones de Palacio
de Gobierno, planta baja, horario de 8:00 a 15:00 hrs. *
Sucursales TELECOMM, horario de 8:00 a17:00 hrs. *
Sucursales bancarias: Banorte, HSBC, Bancomer, Citibanamex,
Banco Azteca, y Elecktra. (Horario que establezca lainstitucion
bancaria). Transferencia Electrénica: HSBC Cuenta SPEI-PIRE:
021180550300024203

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO:  Para el caso de las inserciones en el Periodico Oficial
“Tierra y Libertad”, todos los documentos que cumplan con los requisitos que se detallaron anteriormente y que se
presenten el dia viernes, se publicaran a mas tardar el miércoles de la siguiente semana, existen casos como Decretos
Diversos, decretos de formas a los ordenamientos, que deben ser revisados conforme al articulo 47 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos.

Catélogo de Regulaciones:




FUNDAMENTO JURIDICO DEL TRAMITE O SERVICIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO: Articulo 22,
fraccion XXVII1I, de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Morelos, publicada en €l Periddico Oficial “ Tierra
y Libertad” nimero 5641 de fecha 04 de octubre de 2018; Articulo 120, fraccion |1, inciso B, de la Ley General de Hacienda para
el Estado de Morelos; publicada en el Periodico Oficial “ Tierra y Libertad” nimero 5565 de fecha 31 de diciembre de 2017;
Articulos 11 y 60, de la Ley de Mejora Regulatoria para € Estado de Morelos, publicada en e Periédico Oficial “ Tierra y
Libertad” ndmero 4577 de fecha 17 de diciembre de 2007; Articulo 2, fraccion 1X, 4, fraccion VI, 7, fraccidn 11, 9, fraccion XXVIII
y 15, fraccion XIV del Reglamento Interior de la Secretaria de Gobierno, publicada en el Periddico Oficial “ Tierra y Libertad”
nimero 5666 de fecha 10 de enero de 2019; y del Articulo 16 al Articulo 28, del Reglamento del Periddico Oficial “ Tierra y
Libertad” , publicada en €l Periédico Oficial “ Tierray Libertad” nimero 4349 de fecha 15 de septiembre de 2004.

PROTESTA CIUDADANA:

El solicitante podra presentar una Protesta Ciudadana a través de una Plataforma Electrénicahttps.//protestaci udadanamorel os.mx/ o
presencial en la CEMER, cuando con acciones u omisiones el servidor publico encargado del tramite o servicio niegue la gestion sin
causa justificada, altere o incumpla con lasfracciones V , VI, VII, IX, X, XI, XII, X1, XIV, XV, XVI, XVII y XVIII del articulo 52
delalLey de Meora Regulatoria para el Estado de Morelosy sus Municipios.

QUEJAS EN EL SERVICIO: Contraloria Interna del Sector Central, Calle Francisco Leyva # 11 Col Centro C.P. 62000
Cuernavaca, Morelos. Edificio Mina 4to. Piso. Horario de atencion 800 a 17:00 horas Teléfono 777-3-29-22-00,
contraloria@morelos.gob.mx. Director General Juridico. Domicilio: Calle Gutenberg Numero 4 Colonia Centro Teléfono: (777)
310-52-42 (777) 318-09-85 Correo electronico: dgj@morel os.gob.mx

NOTA IMPORTANTE:

*De conformidad con € articulo 51, parrafo tercero de la Ley de Megora
Regulatoria para el Estado de Morelos 'y sus Municipios, “los Sujetos Obligados
serén los responsables de ingresar y actualizar la informacion al Registro Estatal
o0 a Registro Municipal, segin corresponda. La legalidad y el contenido de la
informacién que inscriban los Sujetos Obligados en los Registros Estatal o
Municipal, son de su estricta responsabilidad”.

*De conformidad con los articulos 52, 53 y 54 de la Ley de Mejora Regulatoria
para e Estado de Morelos y sus Municipios, los Sujetos obligados deben
inscribir y mantener actualizada la informacion de sus tramites y serviciosy NO
PODRAN APLICAR TRAMITES O SERVICIOS ADICIONALES A LOS
ESTABLECIDOS EN LOS CATALOGOS ESTATAL O MUNICIPALES, NI
PODRAN EXIGIR REQUISITOS ADICIONALES EN FORMA DISTINTA A
COMO SE INSCRIBAN EN LOS MISMOS.

*En términos de o dispuesto por €l articulo 67, de la misma Ley en comento, la
afirmativa ficta procede cuando las Personas Fisicas o Morales que solicitaron
alglin tramite o servicio ante las Dependencias 0 Entidades, habiendo cumplido
con todos los requisitos Legales en tiempo y forma, no hayan obtenido respuesta
algunaen e plazo establecido.



https://protestaciudadanamorelos.mx

